Oggetto: comunicazione assenza all'incontro del …......

Gentile ………………..,

con rammarico Le comunico che impegni imprevisti mi impediscono di incontrarla il ….........., così come concordato.

Nonostante l’importanza dell’evento e considerato il vivo interesse che provo per l'argomento dell'incontro, sono spiacente doverle comunicare la mia indisponibilità per la data stabilita.

La prego pertanto di considerare l'appuntamento rinviato a data da concordare telefonicamente.

Cordialmente

Luogo e data

Firma
